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’ be Miidi
Yillik fzin Formunu PBS’de | Sube Mudrd

_ Diizenler. llgili Sube Miidiiriine
Imzaya gﬁndenhr ‘

Ilgili Kisi izin Isteginde bulunur.

adina PBS’de izin formu
doldurulur.

-Izin ilgili kisi tarafindan imzalanir.
-Izin formu daha sonra ilgili kiginin gube
miidiiriine izin almasinda sakinca var mi
yok mu diye imzasma basvurulur.
Sakinca yoksa imzalanir.

Personel Sube Miidiirii tarafindan da

Himzalanir.

: Daire Bagkant

mi nun Bi Suretl ilglilye
_ Verilir ‘

Daire Bagkanhgma imzaya sunulur ve
imzalanir.

Gelen Evrak



Idari Personel Daire Bagkani imzaladiktan sonra izin || Giden Evrak
formunun bir ¢megi kiginin kendisine
diger 6rmegini 6zliikk dosyasina kaldirlir.
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Daire Bagkani

Tahakkuk Memuru

Muhasebe Yetkilisi

Tahakkuk Memuru

imzalandiysa maas dosyas1 SGDB’ye
teslim edilir.

Strateji Gelistirme Dairesinde Muhasebe ff
Yetkilisi adma; Muhasebe Yetkililerinin f}j
Egitimi, Sertifika Verilmesi ile Calisma
Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik ve
7 nolu Muhasebat Genel Miid. Genel
Teblige gore kontrol edilir.

Maas Sdendikten sonra DTO
VAKIBANK sistemiyle bankaya banka
listesinin 6megi sistemden girilir ve
kigilerin hesabina aktarihir.
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Kismi Zamanlh Ogr
Islemlerl Is Akl$

[ Rektor Yrd. Birimlerden gelen talepler dogrultusunda ff| Yiiksek Ogretim
kontenjanlar belirlenir. Kurumlari Kismi
Zamanl Ogrenci
Caligtirma Usul ve
Esaslan

Rektdr Yrd. Belirlenen kontenjanlar iist yaz: ile ilgili

Daire Bagkani. birimlere bildirilir. Yiiksek Ogretim

Sube Miidiiri Kurumlari Kismi
Zamanh Oprenci
Caligtirma Usul ve
Esaslan

ili1gili Birimler ilgili birimler atamalarmi yaptiklarn
ogrencilerin evraklarim bir iist yazi ile

: SKSDB’na bildirir. Ogrenci Belgesi, Niifus
SKSDB Blldm!mem . Ciiz. Fot. Fotograf, GSS

So6zlegme, Provizyon
Sorgusu ve Banka hesap

Ogrencilerin aylik caligmalarina gore ilgili
birimler en fazila 56 saatlik puantajlan
diizenleyerek SKSDB’na bildirir.

ilgili Birimler

Daire Bagkani Hazirlanan Odeme Emri Belgesi Strateji
Sube Midiiri Gelistirme Daire Bagkanligina teslim

edilir. Teslim Listesi ve Ekleri

Odeme Emri Belgesml .
Diizenlenerek SGDB. na

Gonderilmesi

s N
Kismi Zamanh Ogrenci Calismasi
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SELCUK Asistan Ogrenci Cahsmasi islemleri

Asistan Ogrenci Cal masy

| Asistan 6grell01 njan i Birimlerin kontenjanlan Senatoda
Behrlenmesn goriisilir

S.U. Oprenci Asistan
Belirlenen kontenjanlar iist yazi ile ilgili jji Yonergesi
Sube Miidiirii birimlere bildirilir

Ogrenci Belgesi, Niifus
ligili birimler atamalanm yaptiklan [ Ciiz..Fot, Fotograf, GSS
ogrencilerin evraklarim bir iist yazi ile }fiProvizyon Sorgusu ve
SKSDB’na bildirir. Banka hesap Numarasi

Ogrencilerin aylik ¢aligmalarina gore ilgili
birimler en fazla 56 saatlik puantajlan
diizenleyerek SKSDB’na bildirir.

Gelen Puantajlar Dogrultusunda Daire Bagkan Teslim Listesi ve Ekleri

- Odeme Emri Belgesinin Sube Miidiiri Hazirlanan Odeme Emri Belgesi Strateji
Geligtirme Daire Bagkanligmma teslim
edilir.

Asistan Ogrencl Callsmam
I; Akls Sureclm -
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i
Rektor Yrd. i 3
Daire Bagkani E flgili Sube Midirliigia tarafindan i Olur Yazis1
$ube Miidiirit f yazigmalarin yapilmasi, [ !
i i
|
Dekanliklar, l
Miidurlukler i1 igili Birimlerle yazismalar, Gelen Evrak Defteri
E { Duyurular, |
i
§ i
§ Rektor Yrd. i
| Genel Sekreter EIlgili Birimlerle yazigmalar, Gelen Evrak
Dalre Bagkani, {i Duyurular. Giden Evrak
{$ube Muidiirii,
Sorumlu Memur,

|Bilgi Islem Dai Bsk
| Daire Baskani,
Sube Miidiirii,
Sorumlu Memur,

Giden Evrak
Gelen Evrak

ilgili Birimlerle yazigmalar,
Duyurular,

' Rektor Yrd.

' Genel Sekreter
Daire Bagkani,
Sube Miidiirti,

: Sorumlu Memur,

gdérenciler

[
|
|
|
|
|
|
|
§
|

Ilgili Birimlerle yazigmalar,
| Duyurular, | Giden Evrak
Gelen Evrak

FWWW
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Is Akus Siireci

i1gili Birim,
Evrak Kayit
Memuru

Sube Miidiirii
Daire Bagkan1

Odeme Emri Belgesinin
Olugturulmasi

Saglik-Kiiltiir ve
Spor Daire Bsk.-
Strateji Geligtirme
Daire Bgk.

Staj SGK Primi Is Akls Silr "cmm
Sonlandirilmas .

Saghk-Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg
Staj Sgk Primi Odemesi Islemleri

Akademik Birimler Tarafindan
Ogrencilerin SGK girigleri yapilarak
Sistemden alman bildirge ve tahakkuk
figlerinin evrak kayd1 yapilir.

figleri
belgesi

Bildirge ve tahakkuk
dogrultusunda &deme emri
hazirlanir.

Hazirlanan Odeme Emri Belgesi
Strateji Geligtirme Daire Bagkanligina
testim edilir.
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Gelen Evrak Defteri

Odeme Emri Belgesi

Teslim Listesi ve Ekleri




